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Mette Simona

@ Via Elice, snc, 89015 Palmi (RC) (Italia)
g 389.1908133
B4 crystalmarina8174@yahoo.it

Data di nascita 5 Nov, 81 | Nazionaiita Italiana

Diplomata, professionalmente seria e motivata, animata da un forte senso del dovere e
spirito di abnegazione. Dotata di uno spiccato senso di praticita e adattamento, gestisco
agevolmente le relazioni interpersonali e sono incline al lavoro di organizzazione.

Dipendente MIUR personale ATA
Stage Responsabile Ufficio Acquisti e Personale

Drink Matic Stl, Palmi (RC) (italia)
® Relazione con i fornitori

m Sviluppo di huovi processi di valutazione dei dipendenti, con conseguente miglioramento delle
prestazioni registrate.

m Analisi di documenti dipartimentali per la distribuzione e l'archiviazione adeguata
= Ricerca e aggiomamento di utti i materiali necessari per limpresa e | partner
& Supporto al capo ufficio operativo nelle funzioni operative quotidiane

Tecnico Federale FIR
Federazione Italiana Rugby, Palmi (RC) (ltalia)

& Tecnico Federale FIR, campagna di promozione sportiva con progetti PON & PTOF nelle
Pubbliche Amministrazioni Scolastiche.

m Formazione techica e pratica su campo da gioco

= Campionati di propaganda, campionati studenteschi, campionati categorie under, seniores e serie
C1

Tirocinio CAF

Studio Parisi Mariano, Palmi (RC) (ltalia)

m Ottenimento di documenti, autorizzazioni, certificazioni e approvazioni da agenzie locali e statali
m Elaborazione 730/Unico/Mod. ISEE

Impiegata Back Office
Cassiopea Coop Societa Cooperativa, Monteriggioni (Sl) (ltalia)

® Operatrice di back office con applicativo Pardo per la lavorazione, controllo e archiviazione
documentazione Banca Monte dei Paschi, Banca Antonveneta, Banca di Vicenza.

m Analisi di documenti dipartimentali per la distribuzione e l'archiviazione adeguata.

Impiegata Back Office
Green Coop Societa Cooperativa, Monteriggioni (SI) (ltalia)

@ Operatrice di back office con applicativo Pardo per la lavorazione, controllo e archiviazione
documentazione Banca Monte dei Paschi, Banca Antonveneta, Banca di Vicenza.
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m Analisi di documenti dipartimentali per la distribuzione e larchiviazione adeguata.

impiegata Back office
Mondo Coop Societa Cooperativa, Monteriggioni (Sl) (Italia)

m Operatrice di back office con applicativo Pardo per la lavorazione, controllo e archiviazione
documentazione Banca Monte dei Paschi, Banca Antonveneta, Banca di Vicenza.

m Analisi di documenti dipartimentali per la distribuzione e l'archiviazione adeguata.

Impiegata Amministrazione/Contabile
LRO. Srl, Paimi (RC) (ltalia)

m Gestione clienti e fornitori

@ Contabilita e prima nota cassa

® Responsabile ufficio contabile
=

Pubbliche relazioni & marketing

Impiegata Ufficio Amministrazione/Contabile
Ditta Infantino Luigi, Palmi (RC) (Italia)

m Gestione clienti e fornitori

m Contabilita e prima nota cassa

m Responsabile ufficio contabile 8 commerciale

® Pubbliche relazioni e marketing

Imprenditrice
Sea World di Mette Simona, Palmi (RC) (ltalia)

= Titolare di ditta individuale operante nel commercio al dettaglio di articoli sportivi specializzata nel
seftore subacqueo, sport acquatici e sport di squadra

® V\alutazione e analisi iniziali del cliente per avviare il processo di ricerca
= Ricerca e aggioramento di tutti | materiali necessari per la vendita e gli acquisti
B implementazione di strategie di marketing con conseguente incremento della base clienti.

Ragioniere e Perito Commerciale Diploma
Istituto Tecnico Commerciale " G, Pascoli", Palmi (RC) (Italia)

DIPLOMA DI ISTRUZIONE SECONDARIA

Istituto tecnico commerciale "G. Pascoli" , Palmi (RC) Italia

Tipo Diploma: TECNICO COMMERCIALE

Specializzazione; RAGIONIERE E PERITO COMMERCIALE

Voto Conseguito: 80/100

Ottimo uso pratico del computer e vari software di gestione, elaborazione testi, foglio elettronico di
calcolo, database, contabilita aziendale, prima nota cassa, grafica con programmi cad, moduii di
presentazione, internet e reti informatiche.

Ottima conoscenza completo pacchetto Office

Ottimo utilizzo software applicativo per il back office Pardo
Ottimo utilizzo software applicativo contabilita Studio XP
Ottimo utilizzo software applicativo gestionale Zucchetti
Ottimo utilizzo software applicativo gestionale Vega
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7 Lug. 08-290tt. 08 ~ CERTIFICATO ECDL - 7 MODULI
AICA Ass. ltaliana per linformatica e il calcolo automatico, Palmi (RC) (ltalia)
Concetti di base della IT
Uso del computer/ Gestione file
Elaborazione testi
Foglio elettronico
Database
Presentazione

Reti informatiche - Intemet

COMPETENZE PERSONALI B

Lingua madre  italiano

Lingue straniere COMPRENSIONE PARLATO PRODUZIONE SCRITTA
Ascolto Lettura Interazione Produzione orale
inglese A2 A2 A2 A2 A2
francese B1 B1 B1 B1 B1
Livelli: A1 eVA2: Utente base - B1 e B2: Utente autonomo - C1 e C2: Utente avanzato
a Europeo di Riferimento delle Lingue

Competenze comunicative  Ottime competenze comunicative e relazionali acquisite nel corso delle mie esperienze lavorative.

Competenze organizzative e Ottime competenze organizzative e gestionali acquisite e maturate durante le mie esperienze
gestionali  lavorative.

Competenze professionali  Ottima padronanza dei processi di controllo, gestione e organizzazione. Pubbliche relazioni

Competenze digitali ' AUTOVALUTAZIONE

Elaborazione . I . . )
delle Comunicazione Cg:rgggjﬁd' Sicurezza R'Sdﬁé’ne di

informazioni pragieml
Utente autonomo = Utente avanzato = Utente autonomo = Utente autonomo Utente base

Competenze digitali - Scheda ;gr l'autovalutazione
Patente diguida B
ULTERIORI INFORMAZIONI ]

Trattamento dei dati personali  Autorizzo il trattamento dei dati personali contenuti nel mio curriculum vitae in base alfart. 13 del D.

Lgs. 196/2003 e all'art. 13 del Regolamento UE 2016/679 relativo alla protezione delle persone fisiche
con riguardo al trattamento dei dati personali.

Corsi di formazione e attestati conseguiti:

- "Dirigente sportivo di 1° livello” rilasciato in data 12 Giugno 2017 dal Comitato Regionale Coni Calabria;

- "Istruttore attivita sportiva di base" rilasciato in data 22 Luglio 2017 dal comitato regionale Coni Calabria;

- "Esecutore BLS-D" (Basic Life Support-Defibriliation) secondo le linee guida ILCOR-AHA 2015 rilasciato in
data 27 Novembre 2018 Centrale Operativa SUEM 118 - Palmi

- "Corso di formazione in materia di salute e sicurezza sul lavoro" rilasciato in data 24 giugno 2021 Seiocpt
Imperia

- "Addestramento Professionale per la dattilografia" rilasciato in data 20 Marzo 2021 Irsaf Comune di San
Martino Valle Caudina (AV)
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